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Informacja o zamiarze zorganizowania szkolenia

Powiatowy Urzad Pracy w Kaliszu zaprasza instytucje szkoleniowe, posiadajace aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy do skladania ofert wstepnych w celu
dokonania wyboru wykonawcy szkolenia:

»Kurs kadry-place”

Szkoleniem objgta zostanie 1 osoba bezrobotna, zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kaliszu.
Szkolenie to wspétfinansowane bedzie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach projektu
"Wsparcie w zatrudnieniu w powiecie kaliskim (IT)”.

Planowany termin realizacji szkolenia: luty 2025r.

Program powinien obejmowaé min. 60 godz. zaje¢ oraz uwzglednia¢ m.in. ponizszy zakres:

- zatrudnienie nowego pracownika,

- ©zas pracy,

- urlopy i inne zwolnienia od pracy,

- dokumentacja pracownicza,

- zmiana warunkéw zatrudnienia,

- uprawnienia zwigzane z rodzicielstwem,

- zakonczenie stosunku pracy+ $wiadectwo pracy,

- ptace,

- zarzadzanie kadrami i ptacami w programie Platnik, tworzenie i zarzadzanie kartotekami pracownikéw,

- generowanie i wysylanie deklaracji ZUS przy uzyciu Phatnika.

- praktyczne zastosowanie i integracja programéw ksiggowych, integracja danych pomiedzy Rachmistrzem, Insert i
Platnikiem

Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone w formie stacjonamej na terenie Kalisza.

Szkolenie musi by¢ realizowane wedhug programu nauczania. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje
zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwg, liczaca $rednio 15 minut, gdyz dlugoé¢ przerw moze by¢ ustalana
W sposob elastyczny.

Szkolenie powinno zakofczy¢ sig egzaminem majgcym na celu weryfikacje umiejetnosci nabytych podczas
szkolenia. Ukoficzenie szkolenia ma zosta¢ potwierdzone wydaniem za$wiadczenia potwierdzajacego odbycie
szkolenia.

W przypadku zainteresowania realizacjg przedmiotowego szkolenia nalezy w terminie do dnia 30.01.2025r. do
godz. 15:30 dostarczy¢ do Kancelarii Urzedu — I pigtro formularz ofertowy (zamieszczony w zalaczonym ponizej
pliku):

- osobiscie,
- drogg pocztowa,
- mailowo na adres poka@praca.gov.pl lub sekretariat@pup.kalisz.pl

formularz ofertowy powinien zosta¢ zapisany w formie pliku .pdf i podpisany elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (podpis zagniezdzony w pliku pdf)

- za poSrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP - /PUPKALISZ/SkrytkaESP
Pismo ogdlne oraz formularz ofertowy z zalgcznikami nalezy podpisaé za pomoca profilu zaufanego ePUAP lub
podpisem Kwalifikowanym
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- poprzez platforme praca.gov.pl w zakiadce ,Ushugi elektroniczne", nastgpnie dzial . Wnioski o ustugi i
$wiadczenia z urzedu” nalezy wybraé , Wnioski pozostale"i dalej wybraé , Pismo do urzedu (PSZ-PU)".
Pismo og6lne oraz formularz ofertowy z zatacznikami nalezy podpisa¢ za pomoca profilu zaufanego ePUAP lub
podpisem Kwalifikowanym

Wazne!!!

Formularze ofertowe zlozone poza wyznaczonym terminem i godzinami skladania ofert, bez wymaganego podpisu
nie beda podlegaty procedurze rozpatrzenia. Urzad nie ponosi odpowiedzialnodci za awari¢ ustug elektronicznych
oraz niewlaéciwie przestane lub uszkodzone pliki.

Jednoczeénie informujemy, Ze ztozenie formularza ofertowego nie bedzie wiazato stron oraz w trakcie oceny
propozycji szkoler Urzad moze zwracaé sig do instytucji szkoleniowych o uzupeknienie, poszerzenie lub dodatkowe
wyjasnienia, niezbedne przy ocenie propozycji szkolef.

Oferta zostanie oceniona zgodnie z zasadami wyboru instytucji szkoleniowych zamieszczonymi na stronie

http://kalisz.praca.gov.pl.
W przypadku pytaf prosimy kontaktowac si¢ z specjalista ds. rozwoju zawodowego pod nr tel. 62 76 89 734
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