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Informacja o zamiarze zorganizowania szkolenia

Powiatowy Urzad Pracy w Kaliszu zaprasza instytucje szkoleniowe, posiadajace aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej, do sktadania ofert wstepnych w celu dokonania wyboru wykonawcy cyklicznych szkolen

pod nazwag ,Kurs rozwijania kompetencji cyfrowych”

dla ok. 31 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kaliszu, posiadajgcych braki
w kompetencjach cyfrowych lub nie posiadajacych tych kompetencji.

Szkolenia te wspdtfinansowane beda ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego Plus
w ramach projektu ,Wsparcie w zatrudnieniu w powiecie kaliskim”.

Osoby bezrobotne bed3 kierowane na szkolenia sukcesywnie (w trybie indywidualnym — 1 osoba lub w grupach
dwu/trzy osobowych, w zaleznosci od potrzeb) w terminie do 31 grudnia 2024r. lub do wyczerpania érodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje tego zadania.

Tut. Urzad nie dopuszcza mozliwosci realizacji zaje¢ w wiekszych grupach.
Dla ustalenia wartosci umowy planuje sie realizacje ww. szkoler w kilku cyklach:

- 15 szkolen indywidualnych
- 5 szkolet w grupach dwu osobowych
- 2 szkolenia w grupach trzy osobowych

Instytucja szkoleniowa zobowigzana jest zapewnic ciggtos¢ realizacji szkoler tj. zorganizowa¢ zajecia w terminie
max. 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia takiej potrzeby przez tut. Urzad.

Szkolenia powinny odbywac sie na terenie miasta Kalisza, w formie stacjonarnej, w dniach roboczych tj. od
poniedziatku do piatku, w godz. 8:00 -19:00.

Program szkolenia powinien obejmowa¢ min. 8 godz. zegarowych zaje¢ (godz. zegarowa liczy 60 minut
i obejmuje 45 minut zaje¢ edukacyjnych i 15 minut przerwy), realizowanych w dwdch kolejnych dniach
roboczych i uwzgledniaé nizej wymieniong tematyke:

1. Umiejetnos¢ korzystania z technologii cyfrowych informacji i danych -1 h 15 min
¢ wyszukiwanie informacji lub danych online i offline w réznych wyszukiwarkach internetowych,
folderach i bazach danych,
e ocena znalezionych informacji pod katem przydatnoéci do pracy i wiarygodnosci,
e przechowywanie plikow i danych w uporzadkowany sposdb umozliwiajgcy ich szybkie
odnalezienie w razie potrzeby ( Dropbox, SharePoint, GoogleDrive).
2. Komunikacja i wspoétpraca —2 h 15 min
e komunikowanie sie ze wspétpracownikami i przefozonymi oraz udostepnianie im dokumentéw
i plikow,
e wspotpraca z osobami za pomocg réznego rodzaju narzedzi internetowych ( np. Teams, ZOOM),
* wchodzenie w interakcje z innymi ludZmi online na forach i w sieciach spotecznoéciowych
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e umiejetnos¢ korzystania z réznych ustug cyfrowych w celu utatwienia sobie codziennego zycia
(np. bankowosc¢ elektroniczna, dokonywanie rezerwacji, ptacenie podatkéw itp.),

¢ Savoir- vivre w sieci- przyjmowanie pozytywnej postawy podczas komunikowania sie w sieci,

e dbanie o0 swojg tozsamos¢ cyfrowa i swoje profile internetowe

3. Tworzenie tresci cyfrowych i bezpieczeristwo — 2 h 15 min

* tworzenie tresci w roznych formatach( np. edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, PowerPoint, -
ogolne zagadnienia)

* modyfikowanie i integrowanie prostych formatéw tresci cyfrowych,

e edytowanie lub poprawianie istniejgcych tresci,
* nabycie podstawowej wiedzy o licencjach i prawach autorskich.
* konfigurowanie $srodkéw ochrony dla swoich urzadzen i danych , aby zapobiec ich kradziezy,
e rozpoznawanie scam np. phishing
4. Rozwigzywanie probleméw — 2h 15 min

* nabycie umiejetnosci rozwigzania prostych probleméw technicznych,

* wyszukiwanie rozwigzan i aplikacji, ktére najlepiej odpowiadajg na potrzeby w zakresie
konkretnego zadania,

* nabycie umiejetnosci rozpoznawania jakie ustugi internetowe mogg by¢ dla nas przydatne ,
wskazanie mozliwosci, ograniczenia i ryzyko zwigzane z udostepnieniem danych osobowych (
np. podczas korzystania z elektronicznych ustug bankowych lub sktadania podpiséw cyfrowych
pod dokumentami).

Kazdy uczestnik szkolenia w trakcie zaje¢ powinien mieé¢ zapewnione stanowisko wyposazone w sprzet
komputerowy umozliwiajgcy realizacje zaje¢ praktycznych (1 osoba przy komputerze).

Szkolenia powinny koriczy¢ sie egzaminem wewnetrznym majgcym na celu weryfikacje kompetencji nabytych
przez uczestnikéw szkolen w trakcie kursu i wydaniem stosownego zaswiadczenia potwierdzajacego powyisze.

W przypadku zainteresowania realizacja ww. szkoleri nalezy w terminie do dnia 18.01.2024r. do godz. 15.30
ztozyC w Kancelarii Urzedu (I pigtro) formularz ofertowy wraz z zatacznikami wg wzoru zamieszczonego ponizej
w pliku. Dopuszcza sie mozliwo$¢ przestania oferty elektronicznie lub poprzez operatora pocztowego.

Wszystkie ztozone oferty zostang ocenione zgodnie z zasadami wyboru instytucji szkoleniowych zamieszczonymi
na stronie internetowej http://kalisz.praca.gov.pl. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwiecej punktéw wyliczonych jako suma punktéw w poszczegélnych kryteriach.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej Urzedu
a z instytucjg ktora ztozyta najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta stosowna umowa dot. realizacji ww.
szkolenia, wg wzoru zamieszczonego ponizej w pliku.

Rozliczenie umowy nastgpowac bedzie sukcesywnie — po zakoriczeniu zaje¢ dla danej osoby lub grupy, po
przedtozeniu przez instytucje szkoleniowa dokumentdéw rozliczeniowych.

W trakcie oceny ofert szkoleniowych PUP w Kaliszu zastrzega sobie prawo zgdania od instytucji szkoleniowej
dodatkowych wyjasnien dot. ztozonej przez nig oferty.
W przypadku pytar prosimy o kontakt ze specjalistg ds. rozwoju zawodowego pod nr tel. 62 76 89 734

Z up. Prezydenta Miasta
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